
 
 

 
Wir sind die älteste und größte Anwalts- und Notariatskanzlei auf der Insel Sylt und suchen 
zur Verstärkung unseres Notariats zum nächstmöglichen Termin einen  
 

Notarfachangestellten (m/w/d). 
 
 
Sie möchten sich beruflich weiterentwickeln und haben Spaß daran, sich in einem bestehen-
den Team einzubringen und an dessen Weiterentwicklung mitzuwirken? Sie lieben das Meer 
und möchten in 60 Sekunden vom Schreibtisch an den Strand gelangen?  
 
Ihre Aufgaben: 
 
• Vorbereitung, Vollzug und Abrechnung von Urkunden aller Art, schwerpunktmäßig im 
Grundstücksrecht, teilweise auch mit Unterstützung weiterer Kollegen  
 

• Eigenständige Korrespondenz mit Urkundsbeteiligten, Gerichten, Behörden und anderen 
Kanzleien 
 
Unsere Erwartungen an Sie:  
 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/r (Rechtsanwalts- und) Notarfachangestellten 
 

• Selbstständige, engagierte und strukturierte Arbeitsweise sowie Zuverlässigkeit 
 
Unser Angebot an Sie:  
 
Wir bieten Ihnen intensive Einarbeitung, hohe Eigenverantwortung mit überdurchschnittli-
cher Bezahlung, Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten sowie eine lebhafte Unter-
nehmenskultur, Hilfe bei der Wohnungssuche, die Nordsee vor der Tür, u.v.m.  
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Für Antworten auf Ihre Fragen steht Ihnen Bürovorstehe-
rin Kirsten Rathjen unter Telefon 04651-982033 oder per Mail k.rathjen@syltrecht.de gerne 
zur Verfügung.  


